Утверждаю:
ИП Шогенова Л.Х.
___________/_________________

«24» июня 2024 года

Приказ №2 от 24.06.2024 года
ПОРЯДОК, ОСНОВАНИЯ И УСЛОВИЯ ПРИЕМА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ В ЦРД «МУНИР»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Порядок приема на обучение и отчисления обучающихся ЦРД «МУНИР» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Закон [image: image22.jpg]


об образовании), Законом РФ от 07.02.1992 № 23004 «О защите прав потребителей», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об [image: image2.jpg]


утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», а также Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 №706 «Об [image: image3.jpg]
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утверждении Правил оказания платных образовательных услуг».
1.2. Порядок является локальным нормативным актом ЦРД «МУНИР», его действие распространяется на всех лиц, обучающихся ЦРД «МУНИР», Заказчиков образовательных услуг, работников ЦРД «МУНИР».[image: image5.jpg]



1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают:

1.4. Центр - Центр развития детей «МУНИР».
1.5. Заказчик - физическое (родитель, законный представитель несовершеннолетнего Обучающегося) или юридическое лицо, оплачивающее на основании договора об образовании образовательные услуги, оказываемые Центром в пользу Обучающихся.
1.6. Обучающийся - физическое лицо, осваивающее дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу.
1.7. [image: image6.jpg]


Образовательная программа (далее - Программа) - комплекс основных характеристик [image: image7.jpg]


образования (объем, содержание, планируемые результаты), который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ [image: image8.jpg]


учебных курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и [image: image9.jpg]


методических материалов.
1.8. Дополнительная общеобразовательная программа (далее - Программа или ДОП) дополнительная
общеразвивающая
программа.

1.9. Платные образовательные услуги - осуществление образовательной деятельности в соответствии с договором об образовании, заключаемым при приеме на обучение, и за счет средств физических и (или) юридических лиц.
1.10. Официальный Сайт организации (далее - Сайт) - https://munir-kids.ru/contact/.
1.11. Период обучения - календарный срок освоения образовательной программы конкретным Обучающимся.[image: image10.jpg]



1.12. Срок обучения - продолжительность (объем) освоения образовательной программы в часах.
1.13. Зачисление - процедура, в рамках которой Обучающийся и/или Заказчик [image: image11.jpg]


выполняет необходимые условия, предусмотренные соответствующим пунктом данного Положения, а Центр издает приказ о зачислении, подтверждающий факт приема [image: image12.jpg]


Обучающегося на Программу.
2. ИНФОРМИРОВАНИЕ ПОСТУПАЮЩИХ НА ОБУЧЕНИЕ[image: image13.jpg]



2.1. С целью информирования Обучающихся Центр предоставляет в свободном доступе, а также размещает на Сайте:[image: image14.jpg]



· Положение о Центре;
· лицензию на осуществление образовательной деятельности ИП Шогенова Л.Х.;
· документы, регламентирующие реализацию дополнительных образовательных программ в Центре; 
· договоры об оказании платных образовательных услуг; 
· иные документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.
3. ПОРЯДОК ПРИЕМА
3.1. Прием на обучение в Центр проводится по соответствующему обучающему курсу.
3.2. Для зачисления и формирования личного дела Заказчик предоставляет на бумажном носителе следующие документы:
· общегражданский паспорт родителя (законного представителя) (разворот с ФИО, отметкой о детях, скан-, фотокопия); 
· для обучающихся, не достигших возраста 14 лет - свидетельство о рождении (скан-, фотокопия); 
· для обучающихся, достигших возраста 14 лет - общегражданский паспорт (скан-, [image: image15.jpg]


фотокопия).
3.3. [image: image1.jpg]
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Зачисление Обучающегося осуществляется на основании [image: image17.jpg]


приказа о зачислении после заключения Договора и предоставления полного комплекта документов.
4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ
4.1. Отчисление Обучающегося осуществляется при наличии следующих оснований:
· завершение обучения; 
· заявление, поданное Обучающимся или Заказчиком. Заявление об отчислении Обучающегося подается в письменном виде на имя руководителя Центра; [image: image18.jpg]



· применение к Обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
· нарушение Обучающимся или Заказчиком предусмотренных Договором обязательств по оплате;
· невозможность надлежащего исполнения Центром обязательств по оказанию  образовательных услуги вследствие действий (бездействия) Обучающегося, (например, отсутствие у Обучающегося навыков или возможности пользования программным обеспечением);
· при установлении нарушения порядка приема в Центр, которое повлекло по вине Заказчика/Обучающегося его незаконный прием.
4.2. Отчисление Обучающегося осуществляется на основании приказа руководителя Центра. 
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Положение, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются приказом руководителя Центра – ИП Шогеновой Л.Х.
5.2. Положение действует с момента ее утверждения.
5.3. Контроль за соблюдением Положения осуществляет руководитель Центра – ИП Шогенова Л.Х.[image: image19.jpg]
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